Questionnaire d’évaluation PowerPoint

Merci d’indiquer la version de PowerPoint que vous utilisez :  FORMCHECKBOX 
 2010  FORMCHECKBOX 
 2013  FORMCHECKBOX 
 2016  FORMCHECKBOX 
 2019  FORMCHECKBOX 
 365
Société :      





Fonction :      
Nom :      





Prénom :      
Ligne directe :      




Age :      
Portable :      





Adresse mail :      
Si vous êtes en situation de handicap ou atteint d’une maladie invalidante, merci de nous informer. Notre référent handicap étudiera les besoins de chacun.

	

	Merci de bien vouloir répondre le plus précisément aux
questions ci-dessous. Vos réponses détermineront votre
niveau. Cela nous permettra de vous proposer la formation la mieux adaptée à vos besoins.
	Je sais faire
	J’ai besoin de l'étudier durant le stage

	
	Oui
	Non
	Oui
	Non

	L’environnement de travail

	Gérer mes fichiers (copier, déplacer, supprimer) ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Gérer plusieurs applications simultanément ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser le « copier-couper-coller » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	En moyenne, quelle est votre fréquence d’utilisation de PowerPoint sur l’ensemble de votre temps de travail ?
 FORMCHECKBOX 
 0 à 25 %
 FORMCHECKBOX 
 25 à 50 %
 FORMCHECKBOX 
 50 à 75 %
 FORMCHECKBOX 
 + 75 %

	Depuis combien de temps travaillez-vous sous PowerPoint ?

     

	Comment avez-vous appris ce logiciel ?

     


	Méthode de conception d’une présentation Powerpoint

	Maitriser le mode plan (Permet la création rapide des diapositives qui vont constituer la présentation)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Hiérarchiser les titres et sous-titres
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les masques (Modèles de présentation à appliquer sur toutes les diapositives, tels que le format des titres, la numérotation des diapositives, l’insertion du logo de l’entreprise)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les modèles
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier la mise en page des diapositives (titre, dispositions…)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Différencier les différents formats de fichier et leurs utilisations (pptx, ppsx, Pdf,)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Gestion des diapositives

	Insérer des nouvelles diapositives
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des diapositives depuis une autre présentation
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Supprimer des diapositives
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Changer l’ordre des diapositives
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Personnalisation des diapositives

	Placer du texte sur les diapositives
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Mettre en forme du texte, listes à puces
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des images, des formes
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des SMART ART
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des sons
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des vidéos
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Enregistrement de l'écran 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des tableaux (Word, Excel)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des graphiques
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des liens hypertexte (Zone de texte sensible permettant d’accéder à une autre diapositive, ou à une page Internet)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	
	Je sais faire
	J’ai besoin de l'étudier durant le stage

	
	Oui
	Non
	Oui
	Non

	Gestion des objets

	Déplacer les objets
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Dimensionner (réduire, agrandir) 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Les faire pivoter
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Les aligner précisément
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Les regrouper, les dissocier
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier leur ordre (1er plan, arrière-plan)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Gestion des animations

	Animer les objets présents sur la diapositive
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Gérer leurs enchainements
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Définir les trajectoires
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Associer des sons aux animations
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Gestion du diaporama

	Gérer les transitions (Effet visuel utilisé pour l’affichage d’une diapositive)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Déterminer la durée d’affichage d’une diapositive
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Masquer certaines diapositives
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Contrôler le déroulement du diaporama
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Prendre des notes en cours de présentation
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser le feutre ou le surligneur (En cours de projection des diapositives, permet d’utiliser un stylet pour « écrire » directement sur l’écran)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Définir des diaporamas personnalisés
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Précisez les types de documents que vous êtes (ou serez) amené à faire (présentations, transparents, organigrammes, ...) ainsi que les fonctionnalités les plus couramment utilisées.

     
Si vous avez des commentaires, ou des précisions à nous apporter, merci de les indiquer ici (problèmes particuliers rencontrés, demandes particulières ?
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